GOBIERNO DE —

- MEXICO X4

Area de Identificacién

Guia de Archivo Documental

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacién Social
Area de Procedencia: (2) Division de Estrategia y Enlace con Medios de Comunicacién Fecha de actualizacién: (3) 07/08/2023
Nombre del Titular: (4) Ingrid Tardan Ramos
Cargo: (5) Divisién de Estrategias y Enlace con Medios de Comunicacién
Domicilio: (6) Tiburcio Montiel 15, Col. San Miguel Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P 11850, CDMX
Teléfono y Correo electrénico: (7) 55 52 38 27 00 EXT.18893 ingrid.tardan@imss.gob.mx
Area de contexto y contenido
Archivo: (8) Tramite
Area Generadora: (9) Division de Estrategia y Enlace con Medios de Comunicacién
Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccién: (11) 09C- Comunicacién Social
ANOS EXTREMOS( VOLUMEN/
SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) 14) EXPEDIENTES (15) UBICACION FISICA (16)
DIVISION DE ESTRATEGIAS Y ENLACE
Administrador de Contratos en Materia de Aqui Van la sumade CON MEDIOS DE COMUNICACION,
Comunicacion Social 2022 todos los contratos TIBURCIO MONTIEL #15, PISO 5:
1 COLONIA SAN MIGUEL CHAPULTEPEC,
09C.002 Programas y Proyectos en ALCALDIA MIGUEL HIDALGO C.P. 11850
Material de Comunicacién Social DIVISION DE ESTRATEGIAS Y ENLACE
CON MEDIOS DE COMUNICACION,
Contratos DEEMC 2022 (versiones digitales ) 2022 1 TIBURCIO MONTIEL #15, PISO 5:
COLONIA SAN MIGUEL CHAPULTEPEC,
ALCALDIA MIGUEL HIDALGO C.P. 11850
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Area de Identificacién

Cuia de Archivo Documantal

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacidon Social.
Area de Procedencia: (2) Division de Andlisis y Medios Alternativos. Fecha de actualizacién: (3) 10/08/2023
Nombre del Titular: (4) Jonathan Orozco Peralta.
Cargo: (5) Titular de la Divisién de Analisis y Medios Alternativos.
Domicilio: (6) Av. Paseo de la Reforma 476, planta baja, sala de prensa.
Teléfono y Correo electrénico: (7) 52382700 jonathan.orozco@imss.gob.mx
Area de contexto y contenido :
Archivo: (8) Tramite.
Area Generadora: (9) Divisién de Analisis y Medios Alternativos.
Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccidn: (11) 09C- Comunicacidn Social
% VOLUMEN/
SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) ANOS EXTREMOS EXPEDIENTES UBICACION FISICA
9C.002 Programas y Proyectos en : v L ok %
Materia de Comunicacion Social Estrategia de Comunicacién Digital 2022-2022 1 sald’de prensa
9C.002 Programas y Proyectos en ! ’ o
Matara:de Comunicacicn Sl Concentrado de boletines y blogs en gob.mx 2020-2022 Electrénico
9C.002 Programas y Proyectos en Programa de trabajo Comunicacién Digital con los s
Materia de Comunicacién Social estados 2022022 3 Sala de prensa
9C.002 Programas y Proyectos en ] 5 ; 2 . . ¥
Materia de Comunicas on Sac al Validacion de contenidos con Direcciones Normativas 2022-2022 1 Sala de prensa
9C.002 Programas y Proyectos en = o . . ’ 3
MataiE 6 Corilinicacionisacial Atencioén a solicitudes de Direcciones Normativas 2022-2022 1 Sala de prensa
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GOBIERNO DE | Muu Guia de Archivo Documental
MEXICO | IMSS

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacién Social
Area de Procedencia: (2) Division de Comunicacién Interna Fecha de actualizacion: (3) 09/08/2023
Nombre del Titular: (4) Luis Raquel Cal y Mayor Sayeg
Cargo: (5) Titular de la Divisién de Comunicacién Interna
Domicilio: (6) Toledo 10, P.B. Col Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc C.P 06720 CDMX
Teléfono y Correo electrénico: (7) Luis.calymayor@imss.gob.mx Ext 11309
Area de contexto y contenido

Archivo: (8) Tramite

Area Generadora: (9) Divisién de Comunicacién Interna

Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social

Seccién: (11) 09C- Comunicacidén Social

SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) AROS EXTREMOS(14) | VOLUMEN/ ﬂmwvmc_mz._.mm UBICACION FISICA (16)

Expediente de Revistas Familia IMSS anual digital 2019-2023 7
09C.002 Programa y Proyectos en Expediente de episodios de podcast “A tu salud” digital 2023 ] Holedo10;EE. Mo__uu%%qﬂmw M__wﬂ\__w_m Guauhtemoe
Materia de Comunicacion Social .

Expediente de reportes material distribuido a los OOAD 2020-2023 ]

Elaboré (17) Validé (18)

LUis Raquel Cal y Mayor Sayeg \ \V . uis Raquel Cal y Mayor Sayeg Q O .
RAT Titular del area
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Unidad Administrativa:

. GOBIERNODE | [=

MEXICO | LD Guia de Archivo Documental

" IMSS

Area de Identificacién

(1) Unidad de Comunicacién Social

Area de Procedencia:

Fecha de
(2) Divisién de Disefio y Produccién Editorial actualizacién: (3) 28/08/2023

Nombre del Titular:

(4) German Romero Pérez

Cargo:

(5) Titular de la Divisién de Disefio y Produccién Editorial

Domicilio:

(6) Gobernador Tiburcio Montiel No. 15 piso 5, Col. San Miguel Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11850, CDMX

Teléfono y Correo
electrénico:

(7) 55 5238 2700 Ext,: 10064 german.romero@imss.gob.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: (8) Tramite
Area
Generadora: (9) Divisién de Disefio y Produccién Editorial
Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccién: (11) 09C- Comunicacién Social
ANOS VOLUMEN/.
SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) EXTREMOS ( 14) EXPEDIENTES (15) UBICACION FISICA (16)
Gobernador Tiburcio Montiel No. 15 piso
22 soo b 5z we oy o : 5, Col. San Miguel Chapultepec, Alcaldia
Producciény U_.mﬁ:Ur_n_o: Editorial 2022-2023 2 Expedientes Miguel Hidalgo, C.P. 11850, Ciudad de
Digital T
México.
R0, 663 Gobernador Tiburcio Montiel No. 15 piso
v - Disefo Editorial . 5, Col. San Miguel Chapultepec, Alcaldia
Publicaciones e Impresos Digital 2022:2023 2Rxpedientes Miguel Hidalgo, C.P. 11850, Ciudad de
Institucionales México.
N Gobernador Tiburcio Montiel No. 15 piso
Redaccidn ¢ 5, Col. San Miguel Chapultepec, Alcaldia
Digital 2022-2023 2 Expeglontas Miguel Hidalgo, C.P. 11850, Ciudad de
& México.
Elaboré.(17) .. __
~ \\\\\ @ / - g \Av —
L~ A T2 O \
FJ EMAN YOO NV My Wl S
Om.‘__ﬂ,:m..: Romero Pérez erman Romero Péfez
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5. GOBIERNO DE

' MEXICO

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacién Social
Area de Procedencia: (2) Division de Medios Electrénicos Masivos Fecha de actualizacién: (3) 07/08/2023
Nombre del Titular: (4) Martha Leticia Luna Garcia
Cargo: (5) Titular de la Division de Medios Electrénicos Masivos
Domicilio: (6) Gobernador Tiburcio Montiel No. 15 piso 5to. Col. San Miguel Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11850
Teléfono y Correo electrénico: (7) 5238 2700 ext 18909 martha.lunag@imss.gob.mx
Area de contexto y contenido
Archivo: (8) Tramite
Area Generadora: (9) Division de Medios Electrénicos Masivos
Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccion: (11) 09C- Comunicacidn Social
;i ANOS VOLUMEN/ :
NTAL (12 ESC C
SERIE DOCUMENTAL (12) D RIPCION (13) EXTREMOS (14) EXPEDIENTES (15) UBICACION FISICA (16)
Gobernador Tiburcio Montiel No. 15, 5to
09C.002 Programas y Proyectos en . piso, Col San Miguel Chapultepec,
Ad t trat 2022
Materia de Comunicacién Social ministradar-del contrato 84 Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
México, C.P. 11850

/

Elabors 17) [ Validé (18)
\l
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na Garcia Martha Letici
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Martha Letici
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Area de Identificacién

Guia de Archivo Documental

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacién Social
Fecha de
Area de Procedencia: (2) Divisidn de Prensa e Informacién actualizacidn: (3) 10/08/2023
Nombre del Titular: (4) Rogelio Alberto Ruiz Aleman
Cargo: (5) Titular de la Divisién de Prensa e Informacién
Domicilio: (6) Av. Paseo de la Reforma 476, Planta Baja, Col. Judrez, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06600, CDMX
Teléfono Y Correo
electrdnico: (7) 55 3982 0344 ext. 10024 _\OQm__O.—.C_N imss.gob.mx

Archivo: (8) Tramite

Area de contexto y contenido

Area Generadora:

(9) Area de fotografia

Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccidn: (11) 09C- Comunicacidén Social
- S EXTREM VOLUME! 2
SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) o HMMHW OB\ MNMMUAHVMZ.HMM\AHE UBICACION FISICA (16)
Carpeta digital de fotografia consiste en:
. Entrevistas a personal médico.
09C. 002 . . Coberturas del director general del IMSS. 1 Kbl idor & )
Programas y mwou\mmmOm en Materia de . Eventos institucionales del Seguro Social. 2022-2023 aterial digital - Servidor sharepoint
Comunicacidén Social .
. Cobertura de servicios de salud.
. Campafias de informacion.
Elabord (17) Validé (18) 3

[Hhgo pal

2

RAT

s N -
onio Balcdzar Arroyo -

H/wﬁﬁbfﬂ@&wﬂmm de Fotografia
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. GOBIERNODE | [ p .
gmvﬂﬁﬂo ﬂ _@ Gulia de Archivo Documental

Area de Identificacidn

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacidén Social
Fecha de
Area de Procedencia: (2) Divisidn de Prensa en Informacién actualizacidn: (3) 10/08/2023
Nombre del Titular: (4) Rogelio Alberto Ruiz Aleman
Cargo: (5) Titular de la Divisidén de Prensa e Informacién
Domicilio: (6) Av. Paseo de la Reforma 476, Planta Baja, Col. Juirez, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06600, CDMX
Teléfono y Correo
electrdnico: (7) 55 3982 0344 ext. 10024 rogelio.ruiz@imss.gob.mx
Area de contexto y contenido

Archivo: (8) Tramite

Area Generadora: (9) Sala de Prensa

Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social

Seccidn: (11) 09C- Comunicacidn Social

SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) ANOS EXTREMOS ( 14) <ouazmz\ﬁwwmeHmzemm UBICACION FISICA (16)

Carpeta digital consiste en:
456 553 . Boletines de prensa Material digital - Computadora de escritorio HP
Programas y mno<mmn0m en Materia de s Comunicados de prensa EI0Es 1 ; / Modelo Prodesk 400 GT SMALL i

pe ; i6n Social ) Serie MXL 1203Q36, de la Sala de Prensa. Unidad
omuneac ocia * Tarjetas Informativas de Comunicacion Social.

. Invitaciones

Elabord (17)

Rogelio Alberto Ruiz Alemén Patrrfra Serrano Cabadas

RAT Titular del &rea de Sala de Prensa

mmmwnm_ 1



Guia de Archivo Documental

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacidn Social
Fecha de
Area de Procedencia: (2) Divisién de Prensa e informacidén actualizacidn: (3) 10-08-2023
Nombre del Titular: (4) Rogelio Alberto Ruiz Aleman
Cargo: (5) Titular de la Divisidén de Prensa e Informacidn
Domicilio: (6) Av. Paseo de la Reforma 674, Col. Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc, 06600, Ciudad de México, México
Teléfono Y Correo
electrdnico: (7) 55 52382700 ext. 10024 rogelio.ruiz@imss.gob.mx
Area de contexto y contenido
Archivo: (8) Tramite
Area Generadora: (9) Area de video
Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccidn: (11) 09C- Comunicacidén Social
SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) ANOS EXTREMOS ( 14) <onaxﬂz\Awwwu§Hmzamm UBICACION FISICA (16
Carpeta digital de video que consiste en:
° Cortes de prensa
° Cobertura de las giras del director
09C.002 Programas y Proyectos en general del IMSS 2022-2023 1 Material Digital - Servidor sharepoint
Materia de Comunicacién Social ° Coberturas de eventos del IMSS
° Entrevistas a personal del IMSS
° Casos de éxito médico
° Videos Institucionales

Elabord (17)

Rogelio Alberto Ruiz Alemén

RAT ) Titglar mwmw&m Video

mmmwbw_ 1
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/ MEXICO | &

Area de Identificacion

Guia de Archivo Documental

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacioén Social
Area de Procedencia: (2) Divisidon de Retroalimentacion y Analisis Fecha de actualizacion: (3) 09/08/2023
Nombre del Titular: (4) Juan Manuel Garcia Vazquez
Cargo: (5) Titular de la Divisién de Retroalimentacién y Analisis
Domiicilio: (6) Calz. Manuel Villalongin 117, San Rafael, Cuauhtémoc, 06470 Ciudad de México, CDMX
Teléfono y Correo electrénico: (7) 55.56.27.69.00 Ext. 13818 juan.garciava@imss.gob.mx
Area de contexto y contenido
Archivo: (8) Tramite
Area Generadora: (9) Divisién de Retroalimentacién y Analisis
Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccion: (11) 09C- Comunicacién Social
SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) ANOS EXTREMOS (14) NOLUMEN] %wum_u_mzqmm UBICACION FISICA (16)
OUWWM‘WUMMW_‘MHMMWMMW%MMMMJ Oficios’s indicidenciasidel personal. 2016 -2023 1525 Archivero de la UZ.m%ﬂ_me_manow:Bmsﬁmn_os y
ow\_mw.m%:wwﬂmmmﬂwﬂﬂmw._vmmvmw\:mmwonmﬂmm_3 Carpeta Informativa Digital 2009 -2023 5330 Material Digital noE:ESQo: Social - Inicio
(sharepoint.com)

Vvalidé (18)

Juan Manuel Garcia Vazquez

RAT Titular del area
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GOBIERNO DE | 2

- MEXICO X4

Guia de Archivo Documental

Area de Identificacién

Unidad Administrativa: (1) Unidad de Comunicacién Social
Area de Procedencia: (2) Divisién de Vinculacién con los Estados Fecha de actualizacién: (3) 09/08/2023
Nombre del Titular: (4) Miguel Angel Orrico Pérez
Cargo: (5) Titular de la Divisién de Vinculacién con los Estados
Domicilio: (6) Tokio 80 Ter piso, colonia Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, CDMX
Teléfono y Correo electrénico: (7) 55.52.38.27.00 ext. 12663 miguel.orrico@imss.gob.mx
Area de contexto y contenido
Archivo: (8) Tramite
Area Generadora: (9) Divisién de Vinculacién con los Estados
Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccion: (11) 09C- Comunicacién Social
ANOS EXTREMOS( VOLUMEN/
SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) 14) EXPEDIENTES (15) UBICACION FISICA (16)
mn.oow. Programas y Uﬁ«mnnoﬁm: Sintesis Estados 2022 - 2023 7 Carpeta m_mnﬁo:._nm cv_.nmam en Tokio 80,
Materia de Comunicacién Social primer piso.
mn.oom. Programas y _uﬂn.v«mnnOm.m: Boletines y Foto Notas 2022 - 2023 1 Carpeta ¢_mnn3:._nm cU_.anm en Tokio 80,
Materia de Comunicacién Social primer piso.
mn.oom. Programas y _uﬂn..v.\mnnom.ms Gomuanicados 2022 - 2023 1 Carpeta m_mnqo:._nm c_u_.nmam en Tokio 80,
Materia de Comunicacién Social primer piso.
wn.oom. _uﬂomBBmm« _uR.v«mQOm.m: Entrevistas 2022 - 2023 ] Carpeta m_mnﬁoz._nm cU_.nmn_m en Tokio 80,
Materia de Comunicacién Social primer piso.
wﬂ.oow. Programas y _uR.vv‘\mnnOm.mj Tarjetas 2022 - 2023 1 Carpeta m_mnn_‘OJ._nm r:u_.nmam en Tokio 80,
Materia de Comunicacién Social primer piso.
mn.oow. Programasy an.vv\\mnﬁOm.m: Previdiones de Prensa 2022 - 2023 1 Carpeta m_ooﬁo:._nm :U_.nmam en Tokio 80,
Materia de Comunicacién Social /! primer piso.

RAT

Validé

guel rrico Pérez

Titular del area
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MEXICO _“mm Guia de Archivo Documental

Area de Identificacién

. " (1) Direccién de Operacién y Evaluacion / Unidad de Evaluacion de Organos Desconcentrados
Unidad Administrativa:

Area de Procedencia: (2) Divisién del Sistema de Informacién Directiva

Fecha de actualizacién: (3) 08/08/2023
Nombre del Titular:

(4) Carolina Griselda Cisneros Prado

Cargo: (5) Titular de la Divisién del Sistema de Informacion Directiva

Domicilio: (6) Av. Paseo de la Reforma 476, 9° piso, Col. Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600 CDMX

Teléfono y Correo electrénico: (7) 55-52-38-27-00 Ext. 10933, carolina.cisneros@imss.gob.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: (8) Tramite

Area Generadora: (9) Divisién del Sistema de Informacién Directiva
Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccién:

(11) 1 C Programacién, Informacién, Evaluacion y Politica

ANOS EXTREMOS VOLUMEN/
SER
IE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCION (13) 014) EXPEDIENTES (15) UBICACION FISICA (16)
09C.002 Programas y Proyectos ia P :
en Materia de Comunicacién Foperte ﬂM mmmﬁ_o_.__ mnwﬂ_.uj_m:m_wﬁwmﬂiw u._‘ MMMM_“;QJSM 2018-2022 45 carpetas Archivo de Concentracién/archivo de
Social reigrentesial proc eevald tramite/1 librero 5 divisiones
Expediente digital ubicado en el
09C.002 Pregramas y Proyectos ¢ y - ; : : i
: LS Soporte documental evaluacién y verificacion, de s . sistema interno denominado “Sistema
Mat - it
el L comités de evaluacién y acuerdo de gestién. -l dpze 240 expedientes Integral de Control y Seguimiento de
Social 3 : . =
A Evaluaciones y Verificaciones" (SICSEV).

S -

w. WA DIRECCIZAN DE OPERACION |
_ 5) S

Valid ‘_,amkﬁ

irmcein e Orws Carolina O:mm_mm@msmq%mao ,. i
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Unidad Administrativa:
Area de Procedencia:
Nombre del Titular:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono y Correo electrénico:

Archivo:

GOBIERNO DE

~* MEXICO |

L
©
IMSS

Guia de Archivo Documental

Area de Identificacién

(1) Unidad de Comunicacién Social

(2) Coordinacién de Comunicacién Interna

Fecha de actualizacién: (3) 09-08-2023

(4) Francisco José Rulldn Gutiérrez

(5) Titular de la Coordinaciéon de Comunicacidén Interna

(6) Toledo 10, P.B. Col Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc C.P 06720 CDMX

(7) Francisco.rullan@imss.gob.mx 11301-11302

Area de contexto y contenido

(8) Tramite

Area Generadora:

(9) Coordinacion de Comunicacién Interna

Fondo: (10) Instituto Mexicano del Seguro Social
Seccién: (11) 09C- Comunicacién Social
SERIE DOCUMENTAL (12) DESCRIPCISN (13) AROS EXTREMOS(14) | VOLUMEN/ ﬁﬂvmo_mz._.mm UBICACION FISICA (16)
Plan de Comunicacion Interna 2017-2023 7
Expediente de Contratacién de impresion de Revistas Familia
2023 1
IMSS
Expediente de Contratacion de Revista IMSS Estados 2023 i
Toledo 10, P.B. Col Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc
09C.002 Programas y Proyectos en C.P 06720 CDMX
Materia de Comunicacion Social Expediente de Revistas Familia IMSS anual fisicas 2019-2023 4 '
Expediente de episodios de podcast “A tu salud” digital 2023 ]
Expediente de CV “s de los Responsables de Comunicacion
2023 1
Interna en los Estados.
6 (17) Validé (18)

/!
Prigcila Celaya Chavez
RAT

an Gutiérrez

Titular del area
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