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INTRODUCCION

Como sabes es obligacion de los prestadores de servicio o ejecutores de
obra especializados, informar al IMSS sobre los contratos que hayan
celebrado en el periodo a reportar, de acuerdo al articulo 15 A, parrafo
tercero de la ley del Seguro Social.

Ahora bien, sabemos que existe la necesidad de dejar sin efectos
informacion reportada al IMSS, toda vez que se envid por error.

En ese contexto, se dan a conocer los pasos que se deben considerar
para realizar el Registro de una Informativa complementaria de tipo Sin
efectos, por lo que se emite la presente guia.

Cabe mencionar que el presente documento, tiene una finalidad
didactica y orientativa.
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FLUJO DE INFORMATIVA SIN EFECTOS

Usuario
Contratista

Ingres al menu

Modificar Busca |a informativa ds Ingresa el motive por .
Informativa, acuardo al afo el que se desea dejar Ingresa lae. firmaylos
selecciona Dejar L . 5in EfECT95|B certificados .cery key
sin efecios seleccionala y presiona informativa
informativa. Dejar Sin Efectos seleccionada.

Firma la Infnrma’[iva

Imagen 1.0 Flujo Registro de Informativa Sin efectos

Avenida Paseo de la Reforma 476 Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México C.P. 06600, Tel. (55) 5238 2700 www.imss.gob.mx

\ N (\ \,.E~\ &\\\ \‘Cf”” \\\\\ \J‘C*&\_})\ \\(‘(!/// s \\\\\\\ Sl

2023

ANO DE ¢

" Francisco
VILEA

L BEVOLUCIONARIO DEL PUEBLO



A DIRECCION DE INCORPORACION Y RECAUDACION
GOB‘IERNO DE ‘ ’;m Unidad de Servicios Estratégicos

: MEXICO Y

GENERAR INFORMATIVA COMPLEMENTARIA SIN
EFECTOS

La presentacion de la Informativa Complementaria de Tipo Sin efectos, solo podra
presentarse para aquellas Informativas de Tipo Normal o de tipo Sin Informacién que ya
fueron presentadas previamente ante el Instituto. No sera posible dejar sin efectos una
Informativa de tipo Complementaria de Correccién o una informativa de tipo Sin

efectos.

1.- Considerando que ya estas dentro del sistema ICSOE, da clic en la opcidon

Informativa la cual se ubica en el extremo superior izquierdo.

Minimizar
(&) Inicic
',E’n Administracién g
=l Informativa ~

Capturar inforrmativa
Firma y presentacion
Acuses de presentacion
Madificar presentacion
Consulta de informativas

Imagen 1.1 Menu Informativa
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2.- Ahora, selecciona la opcion Modificar presentaciéon y luego da clic en el botdn

Informativa Sin efectos.

E»

Inicio
',EJ“ Adrministracidn .
If___l, Informativa o~

Capturar informativa
Firma y presentacion

Ceonsulta de informativas

Imagen 1.2 Submenu Registrar Informativa

Recuerda que esta complementaria sin efectos, sirve para eliminar una informativa
que por error se firmé y presenté al IMSS no estando obligado a ello, o dejar sin efectos
una Informativa Sin Informacién para reportar contratos que fueron celebrados en el

periodo.

Informativa Sin efectos

Imagen 1.3 Botén Informativa Sin efectos
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Tramites

Gobiemo  Q

finimizar

B Inicio Tipo de Informativa: Complementaria
r‘%" Administracion -
B informativa -~
RFC
Capturar informativa D BEVM7502238CA

Firma y presentacion
Acuses de presentacion
Modificar presentacion
Consulta de infarmativas

Instrucciones:

Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados

Perfil del usuaric  w

Denominacion, razén social o nombre del contratista Ral

MARCC ANTCNIC BELTRAN VIVEROS Contratista

Selecciona el tipo de informativa complementaria que deseas capturar

IMPORTANTE:

rar movimientos gue modifican informativas y sus contratos que ya fueron presentades al IMSS. En caso de requerir

= captura de una nueva

= al subment: Capturar Informativa.

Complementaria
tara Sin efectos

Corregir Informativa

I Informativa Sin efectos I

Imagen 1.4 Pantalla General Informativas Complementarias

BUSCAR INFORMATIVA QUE SE DEJARA SIN EFECTOS

3.- Posteriormente, tendras que seleccionar a través de la lista desplegable el ano a que

corresponde la Informativa que se dejara sin efectos y presiona el botén Buscar.

Selecciona una cpcién

a informativa que deseas dejar sin efectos vy da clic en

U=ial

Buscar

Imagen 1.5 Seleccion de afio y botén Buscar
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SELECCION DE INFORMATIVA A DEJAR SIN EFECTOS

4.- El sistema arrojara la informacion que se tiene para el ano seleccionado, deberas

presionar el campo Check, para seleccionar la informativa que se desea.

Imagen 1.6 Campo Check

5.- Después de haber seleccionado la informativa deseada, se habilitard el Botén Sin

efectos, en el que deberas dar clic.

Hegresar

Imagen 1.7 Botén Sin efectos

Selecciona el afio de la informativa que deseas dejar sin efectos y da clic en Buscar

Afio*:

— v

Bandeja de seleccién
Informativas complementarias. Sin efectos

Seleccions = infarmative pressntads oue dejarss sin efectos y da olic en el botén Sin efectos. Ests opcitn solo aplica pars informatives Normales o Sin Informacian
presentadas.
mestre Mes inicial Mes final [Tipo de informativa Contratos relacionados [Total de trabajadores Estatus
= .
. 202 Primero Abr Abr Norma 2 300 Presentads

*Datos obligatorios

‘ Regresar Sin efectos

Imagen 1.8 Pantalla general Bandeja de Seleccién
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6.- Después de haber presionado el botén Sin efectos, el sistema arrojara un
mensaje. Si estas de acuerdo presiona el botéon Aceptar, de lo contrario utiliza el
botdn cancelar.

Dejar sin efecto

Esta accion eliminara la presentacion y
datos de |la informativa seleccionada,
incluyendo los contratos que en su caso
estén asociados a ésta ;Quieres continuar?

Imagen 1.9 Mensaje Dejar sin efecto

7.- Para poder continuar con el proceso sin efectos, tendras que ingresar el
motivo por el que se esta dejando sin efectos la informativa.

Motivo®

s

‘ Continuar H Cancelar

Imagen 1.10 Motivo por el cual se deja sin efectos la informativa

8.- Una vez ingresado el motivo, presiona el botén Continuar.

Imagen 1.11 Botén Continuar
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FIRMA Y PRESENTACION DE INFORMATIVA
COMPLEMENTARIA SIN EFECTOS

9. A continuacioén visualizaras la pantalla para ingresar los archivos .cer y key (llave
privada) asi como la contrasefa de la llave privada de la E. Firma. Una vez ingresados, da

clic en el botdn Validar.

Firmado FIEL

RFC* | PEM210700000
Certificado™ | Seleccionar archivo | No se eligid archivo

Liave privada®™ | Seleccionar archivo | No se eligic archive

Contrasefia de la Llave privada™ |contrasefia

Imagen 1.12 Firmado

Trémites  Goblemo  Q

MEXICO

Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializados

Minimiza

@ Inicio Firma electrénica Perfil del usuario
2, Administracion v
& Informativa ~
O RFC Denominzcién, razén social @ nembre del contratists Rol
Capturar informativa PEM2107000000 PERSONA MORAL SA DE CV Contratista

Firma y presentacién

Acuses de presentacian
Modificar presentacién Firma digital
Consulta de informativas
FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
Firmado FIEL
RFC®|C______ -
Certificado*: | Seleccionar archivo | No se eligit archivo
Llave privada* \ Seleccionar archivo \Nn se eligib archivo

Conirasefia de la Liave privada®: conirasefia

*Campos cbligatorios

Imagen 1.13 Pantalla general de Firma
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10.- Una vez validados los archivos, podras visualizar la leyenda “La validacién de la

FIEL fue exitosa”, entonces podras dar clic en el botén Firmar.

La validacion de la FIEL fue exitosa.

Imagen 1.14 Validaciéon FIEL botén Firmar

1.- El sistema te mostrard un mensaje, donde te confirmara que la informativa fue

firmada de manera exitosa, deberas dar clic en el botdn Aceptar para continuar.

confirmar

La informativa se dejo sin efecto de forma exitosa

Imagen 1.15 Mensaje Firma exitosa
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ACUSE DE INFORMATIVA PRESENTADA

12.- Para obtener el acuse de esta informativa dirigete al menu Informativa, submenu
Acuses de presentacion, en |la Bandeja de trabajo observaras la columna Acciones,
donde al dar clic en el segundo o tercer icono podras ver o descargar el acuse

correspondiente.

— Minimizar

i) Inicio

o .

~ Administracion W
=L Informativa ~

Capturar informativa
Firma v presentacion

Acuses de presentacion
Maodificar presentacion

Consulta de informativas

Imagen 1.16 Submenu informativas presentadas

Bandeja de trabajo

Selecciona el contrato gue deseas recuperar y la accion a realizar

Folic definitive de la Mes Mes Tipo de Fecha y hora de Contratos Numero de
afo Cuatrimestra informativa inicial final informativa prEsEn[acién relacionados trabajadores Acciones

200 Primero il Abril T Z 20 = —
BE o

207 May Agosto 8 23927 = =
- BRE &

Prime il Abril 0 o = =
BE &

egu May Agosto = =
BE &

Imagen 1.17 Columna Acciones
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