el Mantenimiento y reparacion de laptop.

O

CECARY

Contenido 2.3

Moédulo 1: Introduccion.

Médulo 2: Equipo y herramientas
para el mantenimiento y
reparacion de laptops.

2.1 Equipo de medicion.
2.2 Herramienta de uso comun.
2.3 Software de uso comun.

Médulo 3: Componentes de
laptops.

3.1 Vista exterior.
3.2 Principales componentes internos.

Médulo 4: Mantenimiento
preventivo en laptops.

4.1 Mantenimiento preventivo a software de laptop.
4.2 Mantenimiento preventivo a hardware de laptop.

Modulo 5: Mantenimiento
correctivo en laptops.

5.1 Mantenimiento correctivo a software de laptop.
5.2 Mantenimiento correctivo a hardware de laptop.
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B ORI 13 Procesadores de textos (Word)

Contenido 2.3

Moédulo 1: Introduccion.

1.1 Inicio de la aplicacion.
1.2 Elementos de la pantalla principal.

Médulo 2: Crear y configurar
documentos.

2.1 Crear un documento nuevo.
2.2 Configuracion del documento.
2.3 Abrir y cerrar un documento.

Moédulo 3: Guardar documentos.

3.1 Guardar un documento.

3.2 Guardar documentos en diferentes
destinos.

3.3 Recomendaciones de guardado.

Moédulo 4: Formato a
documentos.

4.1 Dar formato al texto.
4.2 Dar formato al parrafo.
4.3 Otros formatos.

Moédulo 5: Edicion de textos.

5.1 Copiar y cortar texto.

5.2 Deshacer y rehacer.

5.3 Buscar y reemplazar texto.
5.4 Corrector ortografico.

5.5 Combinar correspondencia.

Moédulo 6: Imprimir el documento

6.1 Impresion.
6.2 NUmero de pagina.
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UG 15 Presentaciones graficas (Power Point)

Contenido 2.3

1.1 Introduccién a Power Point.

1.2 Creaciodn, diseno, edicion y formato de
una presentacion.

1.3 Como obtener las diapositivas para
comenzar a trabajar.

1.4 Barras de trabajo.

1.5 El menu de Power Point.

1.6 Sincronizar la apariencia del texto
superpuesto en video.

@ Mddulo 1: Presentaciones
graficas de Power Point.
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I Reparacion y ensamble de computadoras.

Contenido 2.3

Moédulo 1: Introduccion.

1.1 ({Qué es el mantenimiento para PC’s?

1.2 Tipos de mantenimiento para la PC.

1.3 Criterios que se deben considerar para el
mantenimiento a la PC.

1.4 Material, herramientas y mesa de trabajo.

1.5 Practica.

Moédulo 2: Partes elementales
de una computadora.

2.1 CPU (Unidad Central de Proceso).
2.2 Monitores.

2.3 Teclado.

2.4 Raton (mouse).

2.5 Puentes o jumpers.

2.6 La pila o bateria.

2.7 Practica.

Moédulo 3: Mantenimiento de
una PC.

3.1 Elementos necesarios para el
mantenimiento de una PC.

3.2 Medidas de seguridad.

3.3 Reglas basicas de configuracion e
instalacion fisica dispositivos.

3.4 Practica.

Moédulo 4: Mantenimiento
preventivo al CPU.

4.1 Introduccion.

4.2 Tarjeta Madre.

4.3 Unidades lectoras y de almacenamiento.
4.4 Fuente de alimentacion.

4.5 Tarjetas del sistema.

4.6 Practica.

5.1 Monitor.
Médulo 5: Mantenimiento 5.2 Teclado.
preventivo a dispositivos. 5.3 Ratén (mouse).

5.4 Practica.

Médulo 6: Configuracion del BIOS
(Basic Input- Output System) del
sistema.

6.1 Tipos de BIOS.

6.2 Utilerias del BIOS (deteccién automatica
del disco duro).

6.3 Proteccion del BIOS y/o del sistema
(password).

6.4 Opciones de arranque del sistema.

6.5 Practica.

Médulo 7: Software utilizado
en el mantenimiento.

7.1 Optimizacion y revisiéon del disco duro.
7.2 Revision del sistema.
7.3 Practica.

Médulo 8: Armar la computadora.

8.1 Componentes para armar una PC.
8.2 Practica.

Modulo 9: Pasos para armar una
computadora.

9.1 Aditamentos para armar una computadora.

9.2 Herramientas para armar una computadora.

9.3 Reconocimiento de los componentes e
instalacién de una PC.
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SubOpcion 1.6 Dlseno graflco-

Contenido 2.3

Médulo 1: Introduccién.

1.1 Conceptos basicos.

1.2 Generalidades de interfaz del software.
1.3 Menu del borde superior.

1.4 La barra de herramientas.

1.5 Galerias de herramientas.

1.6 Paneles de herramientas.

Moédulo 2: Creacién de
documentos.

2.1 Crear un documento.

2.2 Propiedades de documento.

2.3 Reglas, cuadriculas, guias y marcas de
recorte.

Médulo 3: Dibujo.

3.1 Conceptos basicos de dibujo.

3.2 Dibujo de lineas y formas sencillas.

3.3 Dibujo con la herramienta Pluma.

3.4 Dibujo con herramienta lapiz.

3.5 Dibujo en perspectiva.

3.6 Calco de ilustraciones mediante la opcion
Calco interactivo.

3.7 Uso de capas de plantilla para calcar
ilustraciones de manera manual.

3.8 Simbolos.

3.9 Herramientas y conjuntos de simbolos.

3.10 Dibujo de destellos.

Médulo 4: Color.

4.1 Seleccién de colores.
4.2 Uso y creacion de muestras.
4.3 Ajuste de colores.

Médulo 5: Pintura.

5.1 Pintar con rellenos y trazos.

5.2 Pinceles.

5.3 Transparencia y modos de fusion.
5.4 Degradados. Mallas.

Moédulo 6: Seleccion y
organizacion de objetos.

6.1 Seleccion de objetos.

6.2 Agrupacion y expansion de objetos.

6.3 Movimiento, alineacion y distribucion de
objetos.

6.4 Rotacion y reflejo de objetos.

6.5 Uso de las capas.

6.6 Bloqueo, ocultacion y eliminacion de
objetos.

Médulo 7: Reforma de objetos

7.1 Transformacién de objetos.

7.2 Reforma con envolventes escalado y
distorsion de objetos.

7.3 Combinacién de objetos.

7.4 Mascaras de recorte.

Moédulo 8: Importacion,
exportacion y almacenamiento.

8.1 Importacion de archivos.
8.2 Almacenamiento de ilustraciones.
8.3 Exportacion de ilustraciones.

Maédulo 9: Texto.

9.1 Creacion de texto.

9.2 Creacion de texto en un area.
9.3 Creacion de texto en un trazado.
9.4 Fuentes.

9.5 Aplicaciéon de formato al texto.
9.6 Caracteres especiales.

9.7 Convertir texto en contornos.

9.8 Estilos de caracter y de parrafo.

Maédulo 10: Creacion de efectos
especiales.

10.1 Trabajar con efectos.
10.2 Resumen de efectos.

Médulo 11: Impresion.

11.1 Ajuste de los documentos para impresion.
11.2 Rasterizado de toda ilustracion al imprimir.
11.3 Ajustes preestablecidos de impresion.
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o Asistente contable

Contenido 2.3

Médulo 1: Introduccion a la
contabilidad, entidad, informacion
financiera y libros principales.

1.1 Concepto, objetivo y caracteristicas de la
contabilidad.

1.2 Normas actuales de informacion financiera.

1.3 El proceso toma de decisiones.

1.4 Informacion financiera.

1.5 Libros principales.

Médulo 2: Capital, activo y pasivo.

2.1 Concepto de capital.
2.2 Concepto de activo.
2.3 Pasivo.

Moédulo 3: Balance general y
Estado de resultados.

3.1 Teoria del Balance general.

3.2 Balance comparativo.

3.3 Estado de pérdidas y ganancias o Estado
de resultados.

3.4 Primera parte del Estado de pérdidas y
ganancias.

3.5 Segunda parte de Estado de pérdidas y
ganancias.

Maédulo 4: Registro de las
operaciones.

4.1 Teoria del cargo y el abono.
4.2 lgualdad numérica entre los movimientos.
4.3 Balanza de comprobacion.

Médulo 5: Método de valuacion de
inventarios y manejo del sistema
(PEPS).

5.1 Métodos de valuacion.

Moédulo 6: Sistema de operaciones
de compra/venta y procedimiento
de cierre y obtencion de los
estados financieros.

6.1 Determinacion de precio de venta y costo.
6.2 Procedimiento global o de mercancias
generales.

6.3 Método analitico o pormenorizado.

6.4 Procedimiento de inventarios perpetuos o
continuos.

6.5 Procedimiento de cierre y obtencién de
los estados

financieros.

6.6 Balanza de saldos ajustados.

6.7 Hoja de trabajo de Balance general.

Moédulo 7: Impuestos al Valor
Agregado.

7.1 Ley que rige al Impuesto al Valor Agregado.

Moédulo 8: Procedimiento de
polizas.
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SubOpcion 1.7

Dibujo asistido por computadora AUTOCAD

Contenido 2.3

1.1 Introduccién y breve historia del dibujo técnico.
1.2 Normas para la elaboracién e interpretaciéon de
Mdédulo 1: Principios generales del dibujos.

dibujo técnico. 1.3 Croquis a mano alzada.

1.4 Comandos basicos de AUTOCAD.

2.1 Simbologia normalizada en las diferentes
aéreas ingenieria.

2.2 Margenes.

2.3 Plegados.

Médulo 2: Capital, activo y pasivo.

3.1 Entorno de AUTOCAD.

3.2 Procedimientos para accesar comandos.

3.3 Uso del raton.

Médulo 3: Introduccion al dibujo 3.4 Teclas de funcién.

asistido por computadora. 3.5 Procedimiento para la entrada de datos.

3.6 Terminologia basica de AUTOCAD.

3.7 Utilidades y ayudas para el dibujo.

3.8 Dibujo y edicién de entidades simples.

3.9 Introduccidn a los comandos de dibujo.

3.10 Introduccién a los comandos de edicion
(modificacién).

3.11 Verificacion.

4.1 Normas NOM, ISO, ANSI para elaborar
vistas principales.
4.2 Vistas Necesarias.
4.2.1 Eleccién del alzado.
Médulo 4: Proyeccion y vistas. 4.2.2 Eleccién de las vistas necesarias.
4.2.3 Vistas interrumpidas y especiales.

4.3 Vistas auxiliares primarias y secundarias.

5.1 Principios generales de acotacion.
5.2 Clasificacién de cotas.

Médulo 5: Normas de acotacion. 5.3 Dimensionado en AUTOCAD.

5.4 Escalamiento de figuras.

6.1 Linea de rotura en los materiales.

6.2 Corte completo.

6.3 Medio corte.

Maédulo 6: Cortes y secciones. 6.4 Corte por planos paralelos.

6.5 Corte por planos concurrentes.

6.6 Corte local.

6.7 Secciones abatidas, desplazadas y giradas.

7.1 Utilidades avanzadas.

7.2 Recomendaciones para la configuracion
del dibujo.

7.3 Uso de zoom y pan.

7.4 Dar formato al texto.

7.5 Impresiones utilizando layout tabs.

7.6 Bloques.

7.7 Polilineas.

7.8 Achurado.

Moédulo 7: Comandos avanzados
de AUTOCAD.
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SubOpcion 1.4 Hoja de calculo (Excel)

Contenido 2.3

1.1 Introduccién a Excel.
1.2 Crear, disenar, dar formato y editar la
hoja de calculo.
@ Médulo 1: Hoja de calculo 1.3 Informacién media.nte aplica.cié.n de
’ féormulas, ordenamiento y criterios de
seleccion.
1.4 Tablas dinamicas.
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SubOpcion 2.1 Electronica.

Contenido 2.3

1.1 Herramientas y equipo basico de la
electrénica.
1.1.1 Desarmador (plano, cruz, caja, Torx,
hexagonales, llaves Allen).
1.1.2 Pinzas (corte, alicate, de punta,
pela-cable planas).
1.1.3 Tipos de multimetro (analégico y
digital).
1.1.4 Protoboard.
1.1.5 Cautin (técnicas, mallas, extractor y
pasta).
1.2 Fuente de Poder.
1.2.1 Voltimetro AC, DC, amperimetro,
corriente ACy DC.

Maédulo 1: Uso de equipo para
pruebas y herramientas.

2.1 Simbolos eléctricos basicos.
2.2 Tipos de circuitos.
2.2.1 Circuito serie.
2.2.2 Circuito paralelo.
2.2.3 Circuito misxto.
2.3 Practicas.
2.3.1 Circuito basico componentes de
induccion (relevador y bobina).

Médulo 2: Diagramas eléctricos.

3.1 Simbolos y abreviatura.
3.1.1 Practicas en protoboard de
elementos basico.
3.1.2 Armado de circuito de resistencias y
capacitadores en serie.
3.1.3 Armado de circuito de resitencias y

Médulo 3: Diagramas capacitores en paralelo.
electrénicos. 3.2 Diferencia entre electrénica analdgica
y digital.

3.2.1 Armado de contador digital del 0 al
9 en protoboard.
3.3 Diagramas electrénicos.
3.3.1 Interpretacion basica de un diagra
ma electrénico.

4.1 Condiciones de seguridad aplicable al
proceso de equipos eléctricos y electrénicos.
4.1.1 Actos y condiciones inseguras en el taller.
4.1.2 Dispositivos personales de seguridad
(pulsera y guantes antiestaticos).
Médulo 4: Mantenimiento preven- 4.2 Limpiadores dfeléctricos para circuitos y
tivo y/o correctivo de los equipos tarjetas electronicas. "
eléctricos y electrénicos. 4.3 Apertura de equipos electrénicos menores.
4.3.1 Determinacion de fallas en los equipos.
4.3.2 Reporte de fallas.
4.3.3 Solucién de fallas.
4.3.4 Prevencion de fallas.
4.4 Mantenimiento predictivo: limpieza del
equipo.
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ssess Reparacion de aparatos electrodomésticos.

Contenido 2.3

Modulo 1: Electrodomésticos.

1.1 Enseres menores y enseres mayores.

Moédulo 2: Conceptos basicos de
electricidad.

2.1 Unidades basicas de medicion.

2.2 QueeslaCAyCD (CC).

2.3 Que es tension o voltaje de CAy CD (o CC).

2.4 Resistencia.

2.5 Resistencias de los metales al paso de la
corriente eléctrica.

2.6 Ley de Ohm.

2.7 Otros componentes de los equipos.

Modulo 3: Conceptos basicos
para mecanica.

3.1 Poleas.
3.2 Baleros.
3.3 Timmers o temporizadores.

Médulo 4: Herramienta
basica para el servicio.

4.1 Multimetro digital.
4.2 El multimetro analégico.
4.3 Herramientas comunes.

Médulo 5: Enseres menores
(Linea blanca y electrénica).

Linea Blanca. » Tostador.
Plancha de ropa. o Freidoras.
Ventilador. * Batidoras.

Horno de Microondas. * Procesador de alimentos.

Sandwichera. e Depiladora.

Licuadora. « Secadoras de cabello.

Cafetera. * Taladro.
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SiBObCion 23 Reparacion de celulares.

Contenido 2.3

1.1 Funcionamiento.

@ Mddulo 1: Telefonia celular. i , . )
1.2 Electrénica basica de teléfonos celulares.

@ Médulo 2: Bateria. 2.1 Conectores de la bateria.
@ Médulo 3: Equipo de medicién y 3.1 Equipo.
herramientas. 3.2 Herramientas para el mantenimiento al celular.

4.1 Como desmontar un teléfono.
4.2 Pasos para el mantenimiento de un equipo

celular.
@ Médulo 4: Mantenimiento 4.3 Pasos para arreglar un teléfono celular mojado.
de un teléfono celular. 4.4 Reemplazo de la antena del celular.

4.5 Cuidados que se deben tener al celular.
4.6 Fallas y soluciones.
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